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Fiche annuaire — CV en ligne des personnels de 'UVSQ

NB : Tout champ non rempli ne s’affiche pas sur le web
Lorsque des champs ont un contenu trés long (exemple : une bibliographie pour le champ
« disciplines enseignées »), ce contenu peut étre mis en ligne au format PDF.

Les intitulés suivis de * indiquent des champs obligatoires.

L’annuaire n'est pas consultable par les étudiants ou le public extérieur. Seules les fiches des
personnes le souhaitant et ayant donné leur accord (ex : enseignants / chercheurs souhaitant
afficher une fiche détaillant leurs activités professionnelles) sont publiées sur les sites des

composantes ou des laboratoires. Si vous ne figurez pas sur un de ces sites web et que vous
souhaitez y étre référencé, contactez le webmaster de votre composante ou laboratoire.

Comment trouver sa fiche

1. Pour accéder a votre fiche en ligne, rendez-vous sur : www.personnels.uvsg.fr

2. Cliquez sur la loupe m qui se situe tout en haut a droite du site
3. Cochez la case Annuaire, tapez votre nom dans I’espace Mot-clé, puis cliquez sur Rechercher

A A+ A++

Tout le site © Annuaire

Mot-clé

4. Pour voir votre fiche, cliquez ensuite sur votre nom.

Vous ne trouvez pas votre fiche en ligne ? Contactez : webmaster@uvsq.fr

Comment mettre a jour sa fiche

Lorsque vous étes sur votre fiche annuaire, cliquez sur le crayon disponible a c6té de votre nom :

Vous n’avez pas la fonctionnalité Crayon ? Contactez webmaster@uvsq.fr

Une fois que vous avez cliqué sur le Crayon, vous accédez a la modification de votre fiche en ligne.
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Informations générales

e Rubrique : non modifiable

e Photo : non obligatoire. Si aucune photo n’est renseignée, une image neutre s’affiche alors
en ligne. Cette derniere n’est pas modifiable.

e Civilité : M., Madame ou Indéfini(e)
e Prénom : non modifiable car il s’agit d’'une information issue de votre dossier RH. Il s’affiche
automatiquement en majuscule.
e Prénom d’usage : possibilité d’utiliser un prénom différent. C'est ce dernier qui s’affichera
alors sur votre fiche en ligne
e Nom : non modifiable car il s’agit d’'une information issue de votre dossier RH. Il s’affiche
automatiquement en majuscule.
e Nom d’usage : possibilité d’utiliser un nom différent. C'est ce dernier qui s’affichera alors sur
votre fiche en ligne
e Fonction (*) : champ obligatoire. Si vous ne trouvez pas votre fonction, contactez
webmaster@uvsqg.fr
NB : Pour éviter de surcharger cette liste, certaines fonctions ne pourront étre déclinées. Le champ
suivant vous permettra de préciser votre fonction.
e Complément de fonction : champ texte libre qui permet de détailler sa fonction principale
et/ou ses fonctions secondaires
e Structure : champ non modifiable. Si vous constatez une erreur dans votre structure
principale de rattachement, contactez votre gestionnaire RH via I'application d’assistance :
http://helpdesk.dsi.uvsq.fr
e Autre structure : permet d’ajouter une ou plusieurs structures de rattachement secondaires

Pour sélectionner une autre structure, cliquez sur le bouton « + » :

Autre(s) structure(s)
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Déroulez ensuite les structures en utilisant les boutons « + » :

Sélectionner des structures x

o

e
(- EE Université Versailles St-Quentin-en-Yv...

Faculté de droit et science politique
IECI - Institut d'études culturelles et...
ISM-IAE - Institut supérieur de man...
ISTY - Institut des sciences et tech...
IUT de Mantes en Yvelines

IUT de Vélizy-Rambouillet
Observatoire de Versailles St-Quen...
Partenaires

Présidence, direction générale, dire...
UFR des sciences

UFR des sciences sociales

Q00000000000
L2 Qs RIL: [l = QLE: I 2 Jpui= Qs QNI QI

UFR Simone Veil - santé

VALIDER j§ ANNULER

Cochez votre ou vos autres structures, puis cliquez ensuite sur Valider.

Coordonnées
® Adresse
® Bureau

e Téléphone : téléphone principal

e Portable

® Secrétariat

® Autre téléphone

® Adresse mail (*) : champ obligatoire

® Autre adresse mail : cela peut étre I'adresse email d’'un secrétariat ou une adresse email
générique de contact

e Site internet : cela peut étre une page LinkedIn

e Liste rouge : Si vous cochez cette case, les informations Téléphone, Portable, Autre
téléphone et Bureau seront masquées au grand public si votre fiche est publiée sur un autre
site internet de I’'UVSQ, mais seront toujours visibles par les collégues de I'UVSQ.
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Lieu (*)

Ce champ est obligatoire car il permet a la DSIN de pouvoir contacter les personnels présents sur un
lieu géographique précis. Il sert également pour I’assistance en ligne.

Il est possible de sélectionner plusieurs lieux si besoin.

NB : les lieux sont définis a partir de coordonnées GPS précises. Si un batiment possede la méme
adresse postale qu’un site, ce dernier n’apparafitra donc pas dans la liste, comme pour le batiment
Mermoz par exemple. Dans ce cas précis, sélectionnez le lieu Vélizy-Villacoublay.

Si vous ne trouvez pas votre lieu, contactez webmaster@uvsq.fr

Lieu (*)

Item(s) disponible(s) Item(s) sélectionné(s)

Batiment d'Alembert + ¥ Présidence et services centraux -
Batiment Frangois Rabelais + t Bibliothéque universitaire Saint-Quentin-e... -
Batiment Leclerc + * Batiment Vauban -
CHI de Poissy/Saint-Germain-en-Laye +

Gif-sur-Yvette

Le ou les lieux s’afficheront ensuite comme ceci en ligne :

. oy '7\ now /\/
=+ Mo:r}ﬁil\\_ .~ ol e
| . — = - = \
| — | = bifes Vrroﬂay~/ D910
| . / I Rive-Droife Chaville
. Versailles / 4 Rifie-Gauc
Route__ / . g
SaIntCYY = D10 s 4 Z
& 4""’24‘.‘5!.., 1 \ 5 s
Camp des . Q\ MRS £ = N -
P f Versailleswes g Viroflay
Matelots o Chateau- 4 I G T N S = N Chaville e
& Rive-Gauche - Avense de Pads. . e c \ - Vélizy 1
& ( ;
@ g & vélizy-Villacoul
& 7 Porchefontaine & 1! v
= RN # \
Vérsa N $ | <5 X
Chantiers 2 & » . ¢ NS
5 W \ N
‘; & ) 8 § AN\
b I N - 9 % *
FFaréc domanialel |1 £ \ T g\ ® Leaflet | © OpenStreetMap

Présidence et services centraux

» Itinéraire vers ce lieu

Bibliothéque universitaire Saint-Quentin-en-Yvelines » Itinéraire vers ce lieu

Site de I'UFR des Sciences » Itinéraire vers ce lieu

La carte et la fonction itinéraire utilisent I’outil OpenStreetMap, libre d’utilisation sous licence libre.

Pour plus d’informations sur OpenStreetMap : https://www.openstreetmap.org/about
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Informations complémentaires

Ce champ est un champ texte libre. Le nombre de caracteres (incluant HTML) maximum est de 8192.

Intégrez vos contenus comme dans un logiciel de traitement de texte en utilisant la boite a outils. En
survolant une icone avec la souris, le titre du bouton s’affiche.

Format v

.|

”»

Le bouton "Plein écran" permet d'utiliser la totalité de I'écran pour éditer
le texte.

La barre d'édition vous permet de couper/copier du texte, ainsi que de
coller proprement du texte riche provenant d'un autre éditeur.

Les boutons "Annuler/Rétablir" vous permettent d'annuler vos derniéres
saisies.
La gomme permet d'annuler la mise en forme.

Les assistants "Liens" permettent de créer ou supprimer des liens.

L'ancre permet d'ajouter un lien interne dans la page.

L'assistant "Mise en forme" vous permet de mettre votre texte en gras ou
en italique.
L'assistant "Liste" vous permet de créer des listes numérotées ou a puces.

L'assistant d'alignement vous permet d'aligner votre texte a droite ou a
gauche, de le centrer ou d’augmenter/diminuer le retrait.

Ces boutons vous permettent d’insérer un caractere spécial ou une
abréviation.

Les assistants "Médias" permettent d'insérer des images, des vidéos, du
son ou directement un PDF.
Ces boutons vous permettent d’insérer des titres et des citations.

Pour insérer un lien, sélectionnez le texte pour lequel vous voulez faire un lien et cliquez sur

I'icone “2 de I'éditeur de contenu.

Les types de liens que vous pouvez utiliser :

1. Externe: permet d’insérer un lien vers une page
2. Lien mail : permet de créer un lien d’envoi d’un email

e Ancre

e Fiche

e Formulaire de recherche
e Intranet

e Media

e RSS

e Requéte

e Rubrique

Par défaut, c'est l'insertion d'un lien Fiche qui est proposée.

www.uvsq.fr
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1. Externe

Cliquez sur Externe et collez le lien vers la page concernée. Le champ « texte a afficher » correspond
au texte sélectionné qui sera cliquable. Cliquez ensuite sur OK pour valider la saisie.

I ‘i’ Ancre Créer un lien vers une ressource externe a |'application.
C“? Externe Url (*) https://www.uvsq.frA

Fiche

[z [

Formulaire de recherche

"o
S\

Intranet

Lien mail

Média

RSS

Requéte

vWEFEFZ0OK

Rubrique

Texte a afficher (*) test

Annuler | OK |
2. Lien Mail

Cliquez sur Lien Mail et collez I’adresse email dans le champ « destinataire ». Le champ « texte a
afficher » correspond au texte sélectionné qui sera cliquable. Cliquez ensuite sur OK pour valider la
saisie.

d, Ancre Créer un lien d'envoi d'un email.

6‘9 Externe Destinataire (*)

a Fiche Objet

Formulaire de recherche
Message

“7

#™ Intranet

Lien mail

1 media

N\ Rss

Requéte

[ .

=y Rubrique 4
Texte a afficher (*) test

| Annuler ‘ OK
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Supprimer un lien
Sélectionnez le contenu concerné puis cliquez sur le cadenas avec la croix rouge. Il supprimera le lien

automatiquement.

% B G fa|® B8R - Q

2 1 — g 5 =
B I abe X; X°|A = X supprimer le lien

Créer un lien vers une rubrique de l'arborescence.

Insérer un média
“ |nsérer une image

H Insérer une vidéo : préférez les vidéos intégrées depuis YouTube ou Dailymotion

4- P . P . .
> Insérer de I'audio : nous déconseillons I'usage de cet outil

¥ |nsérer un PDF

Insérer une image

Cliquez sur . Pour aller chercher un média directement sur le systéme de fichier de votre
ordinateur, cliquez sur "Parcourir" dans I'onglet "Nouvelle ressource".

Nouvelle ressource Recherche Ressources insérées

Type de ressource Image

Source (*) Parcourir...  Aucun fichier sélectionné. 0

Url externe
Légende (*) | Image décorative

Description

Copyright
A

| sauvegarder cette ressource dans la médiathéque

Enregistrer

Si vous ne souhaitez pas renseigner la légende, cochez la case « Image décorative ».
Cliquez ensuite sur le bouton « Enregistrer ». Une fenétre s’ouvre alors :
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& Insérer une image X

B -2%+ OO @

Apercgu de la sélection

Taille réelle maximum: 1200x800 pixels

La taille de I''mage sélectionnée est en dessous

& de la taille recommandée (1200x800 pixels).
Traitement de la photo
Redimensionner au format (largeur : | 1200 , hauteur : | 800 ) a8
au farmat cé i é (. * 1900 hantanr - 20N \
Annuler OK

4

Vous pouvez retailler I'image a I'aide du bouton B ou définir la largeur et la hauteur dans la partie
« Traitement de la photo ».

Le cadenas fermé permet de conserver les proportions lorsque |I’on veut modifier la taille en hauteur
ou en largeur. Se le cadenas est ouvert I'image sera déformée, vérifiez qu’il est bien fermé avant de
modifier la taille. Cliquez de nouveau sur Enregistrer. Une nouvelle fenétre apparait :

& Insérer une image X

Paramétres d'insertion

URL Iservlet/com.univ.utils.Lec geToolbox? TAG=il id=1262861093 Changer la ressource
Largeur

Hauteur

Bordures

Espacement horizontal 5
Espacement vertical 4

Alignement Indéfini j

Annuler OK

Situez I'image par rapport au texte en définissant les parametres "Bordure", "Espacement
horizontal", "Espacement vertical", "Alignement". Enfin, cliquez sur OK pour insérer I'image.

11
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Cliquez sur le bouton H
NB : préférez les vidéos intégrées depuis YouTube ou Dailymotion (option 2)

Pour aller chercher une vidéo directement sur le systéeme de fichier de votre ordinateur, cliquez sur

"Parcourir" dans I'onglet "Nouvelle ressource". Cliquez ensuite sur Enregistrer. Le temps d’attente

peut étre un peu long en fonction du poids de la vidéo. Pour terminer, cliquez sur OK.
Le fichier vidéo ne doit pas dépasser 51200Ko

Pour insérer le lien d’une vidéo (depuis YouTube ou Dailymotion par exemple), cliquez sur « Url
externe » et collez le lien de la vidéo concernée. Cliquez ensuite sur Enregistrer, et renseignez un
titre afin de pouvoir terminer par OK.

PARTAGER
Pour copier un lien depuis YouTube, cliquez sur le bouton présent sous chaque
vidéo YouTube. Une fenétre s’ouvre : cliquez alors sur « Copier », puis collez I'url dans la fenétre
d’édition.

Cliquez sur % Pour aller chercher un fichier PDF directement sur le systeme de fichier de votre

ordinateur, cliquez sur "Parcourir" dans I'onglet "Nouvelle ressource". Cliquez ensuite sur
Enregistrer.

Nous vous conseillons de choisir d’afficher le PDF page par page via « Style d’affichage ». Si vous
souhaitez pouvoir rendre le fichier PDF disponible en téléchargement, cochez la case « Fichier
téléchargeable ». Cliquez ensuite sur OK pour insérer le PDF.

< Insérer un PDF X
Paramétres d'insertion
Tag généré [media;pdfviewer;URL=[id-image] 126286 [lid-image#DOWNLOAI| Changer la ressource
Style d'affichage Page par page d
Fichier téléchargeable
-100% + OO < 111 )

Annuler OK
4
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Discipline(s)

Discipline(s)
Item(s) disponible(s) Item(s) sélectionné(s)
Anglais +
Anthropologie +
Biologie +
Chimie +
Commerce *

Il est possible d’ajouter une ou plusieurs disciplines en cliquant sur « + ».

Si votre discipline n’apparait pas, contactez webmaster@uvsq.fr

Discipline(s) enseignée(s)

Ce champ est un champ texte libre. Le nombre de caractéres (incluant HTML) maximum est de 8192.

Pour connaitre les fonctionnalités de la boite a outils, référez-vous aux pages 8 a 12 de ce document.

Thémes de recherche
Ce champ est un champ texte libre. Le nombre de caractéres (incluant HTML) maximum est de
16 384.

Pour connaitre les fonctionnalités de la boite a outils, référez-vous aux pages 8 a 12 de ce document.

cv

Ce champ est un champ texte libre. Le nombre de caractéres (incluant HTML) maximum est de 8192.

Pour connaitre les fonctionnalités de la boite a outils, référez-vous aux pages 8 a 12 de ce document.

Valider ou abandonner

Validez ou abandonnez les mises a jour que vous avez effectuées en cliquant sur I'un de ces deux
boutons qui se trouve tout en bas de la page. Attention, les modifications ne seront pas prises en
compte sur votre fiche si vous ne cliquez pas sur Valider.

ABANDONNER

Lorsque vous validez votre fiche, le message de confirmation ci-dessous s’affiche et vous étes
automatiquement redirigé sur votre fiche en ligne.

Votre fiche a été publiée

Vous allez é&tre redirigé automatiquement

13

www.uvsq.fr Mars 2021



Affichage d’une fiche annuaire en ligne

Si aucune civilité n’est renseignée, ce champ n’apparait pas en ligne.
Rappel : Tout champ non renseigné ne s’affiche pas sur le web.

Bien que les champs Prénom et Nom s’affichent automatiquement en majuscule, le prénom s’affiche
quant a lui toujours en premier sur le web, comme suit :
CIVILITE (si renseignée) — PRENOM - NOM

La photo (photo téléchargée ou image neutre) s’affiche automatiquement a gauche. Il n’est pas
possible d’en modifier 'emplacement.

Les intitulés suivis de * indiquent des champs obligatoires.

Rappel : 'annuaire n'est pas consultable par les étudiants ou le public extérieur. Seules les fiches
des personnes le souhaitant et ayant donné leur accord (ex : enseignants / chercheurs souhaitant
afficher une fiche détaillant leurs activités professionnelles) sont publiées sur les sites des
composantes ou des laboratoires. Si vous ne figurez pas sur un de ces sites web et que vous
souhaitez y étre référencé, contactez le webmaster de votre composante ou laboratoire.

Pour vous aider

Pour toute question de la structure de rattachement, vous pouvez contacter
webmaster@uvsqg.fr

Pour un probleme de structure de rattachement : merci de contacter votre gestionnaire RH via
I"application d’assistance

Si vous souhaitez étre référencé sur le site internet de votre composante, laboratoire ou
département, contactez le webmaster du site en question.

14
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Direction de la communication
webmaster@uvsq.fr
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