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PROCÉDURES

Avant de partir

1. Autorisation de déplacement à demander à la direction du laboratoire.

2. Si vous partez pour la première fois en mission, merci de remplir un 

formulaire création agent et de fournir un RIB.

3.  et à transmettre au pôle financier Formulaire OM à compléter XLS - 954[  Ko]

pour saisie .sifac

4. Formulaire  à faire signer par l’autorité hiérarchique et par l’agent.sifac

ORDRE DE MISSION

https://www.dypac.uvsq.fr/medias/fichier/creation-d-ordre-de-mission_1401198735214-xls?ID_FICHE=216604&INLINE=FALSE
https://www.dypac.uvsq.fr/
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À votre retour

Établissement de l’état liquidatif, liste des  :pièces justificatives à fournir

-  Les titres de transport originaux (avion, train, bus, RER, métro, taxi).

-  La facture d’hôtel (pour le règlement des nuitées).

-  Les factures de restaurants.

-  Autre.

Toutes les pièces doivent être accompagnées de leur justificatif de 

paiement.

Vademecum pour mise à jour fiche annuaire [PDF]

Fiche individuelle d'activités [DOC]

Titulature officielle à utiliser dans les signatures des publications

FICHE ANNUAIRE

FICHE INDIVIDUELLE D'ACTIVITÉ

SIGNATURE

https://www.dypac.uvsq.fr/medias/fichier/tutoriel-fiche-annuaire-mars2021_1687427406512-pdf?ID_FICHE=216604&INLINE=FALSE
https://www.dypac.uvsq.fr/medias/fichier/fiche-individuelle-activites-vierge_1687427559276-docx?ID_FICHE=216604&INLINE=FALSE
https://www.universite-paris-saclay.fr/recherche/services-aux-chercheurs/comment-signer-une-publication-de-recherche
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